LICENCIADA EN CONTADURIA PUBLICA

Licenciada en contabilidad con conocimientos generales en la
materia; experiencia en el trato con clientes y proveedores.
Capacidad de adaptacién a las situaciones y problemas que se
presentan dia a dia.

EXPERIENCIA PROFESIONAL CONTACTO
AUTOTRANSPORTES MISAR | ADMINISTRACION ‘. 442 236 3848
Ene. 2004 - Abr. 2012
e Encargada de cuentas por pagar. O Huichapan, Hgo.
* Encargada de cuentas por cobrar. n
£ e Contratacién de personal. jane072419@gmail.com

e Pagos de nomina
¢ Seguimiento de rutas de viaje y costeo de los mismos.
MA. MAGDALENA CONTRERAS | AUXILIAR CONTABLE

Ene. 2002 - Dic. 2003
e Preparacion de declaraciones fiscales.

¢ Conciliaciones bancarias SOFTWARE

* Registros contables

e Elaboracion de Estados Financieros. o Excel
* Archivo de documentacion s Word
ANGELICA LEDESMA SANCHEZ | AUXILIAR CONTABLE » PowerPoint

Ene. 2001 - Nov. 2001
¢ Archivo de documentos.
e Cdlculo de impuestos.
® Conciliaciones bancarias.
® Facturacion.

™
FORMACION COMPETENCIAS
UNIVERSIDAD CONTEMPORANEA v Adaptabilidad
- LICENCIATURA EN CONTABILIDAD PUBLICA v Capacidad para resolver
Querétaro, Qro. Sept. 2003 problemas
COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE QUERETARO, A.C. v’ Trabajo en equipo
- CURSO DE CODIGO DE ETICA PROFESIONAL v Seriedad
Querétaro, Qro.. Marzo 2002 v Honestidad
UNIVERSIDAD CONTEMPORANEA v Lealtad

- DIPLOMADO EN EXCELENCIA HUMANA EMPRESARIAL
Querétaro, Qro. Ago. 2003
ESCUELA BANCARIA Y COMERCIAL
- CURSO BASICO DE IMPUESTOS
Querétaro, Qro. Jul. 2011



